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      Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen
sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat
yerine başvurunuz. 
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30 Gün

Sadece Belediyemizi 
ilgilendiren bir

 konu ise 15 iş günü;
başka kurumlardan görüş 

veya bilgi alınması 
gerekiyorsa
30 iş günü 

3071 Sayılı Dilekçe Kanununun şekil şartlarını taşımak
 kaydıyla Yazı İşleri Müdürlüğü gelen Evrak kaydından evrak kayıt 

numarası almış, havalesi tamamlanmış olması

Bilgi edinme başvurusu, başvuru sahibinin adı ve soyadı,imzası, 
oturma yeri veya iş adresini, başvuru

sahibi tüzel kişi ise tüzel kişinin unvanı ve adresi ile yetkili kişinin 
imzasını ve yetki belgesini içeren dilekçe ile yapılır

Dilekçe

4982 Sayılı Bilgi Edinme Hakkı Kanunu
 Kapsamında Yapılan Müracaatlar

SÜLEYMANPAŞA BELEDİYE BAŞKANLIĞI ETÜT PROJE MÜDÜRLÜĞÜ 
HİZMET STANDARTLARI 

Sıra no
Hizmetin Tamamlanma 

SüresiHizmetin Adı İstenen Belgeler


