b ¢
"Q\" My 4,

ST
b 8
Cepin®
MALI HIZMETLER MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TAHAKKUK VE TAHSIL SERViSi
SIRA . ‘ . HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
Tahsilat islemleri Tahakkuk Belgesi, Sicil Numarasi veya T.C. Kimlik .
1 (Belediye Vezneleri) Numarasi 10 Dakika
Ilan ve Reklam Vergisi Beyan [lan ve Reklam Vergisi Beyani 15 Dheiliilin
2 ve Diger Islemleri Dilekge (Beyan degisikliginde veya sonlandirmada)
3 Kira ve Ecrimisil Tahakkuk Tahsilat Islemleri Sicil Numarast veya T.C. Kimlik Numaras 15 Dakika
Eglence, Haberlesme ve Elektrik Tiiketim Beyanname )
4 | Vergisi Islemleri Sicil Numarasi 10 Dakika
Diger Gelirler ve Harglarin llgili Miidiirliiklerden Alinan Tahakkuk Belgesi 10 Dakik
3 Tahakkuk ve Tahsil Islemleri Sicil No (Giincellenmis Olarak) akika
Teknik Altyapi ve Otopark Tahakkuk Tahsilat Hgili Miidiirliik Yazist ;
6 islemleri vap P Kesif Metraj Cetveli 15 Dakika
Noter Taahhiitnamesi
“Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disindan belge istenmesi eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerit nmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunugz.”
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ilk Miiracaat Yeri : Mali Hizmetler Miidiirliigii \_ ikinci Miiracaat Yeri : Bagkanlik Makami
S

isim : Islam ATAK isim : Gamze DEMIR

Unvan : Mali Hizmetler Miidiir V. Unvan : Belediye Baskan Yard.

Adres : Siileymanpasa Belediyesi Adres : Stileymanpasa Belediyesi

Tel. : 0282 259 59 59 - 2302 Dabhili Tel. 0282 259 59 59 - 2102 Dahili
e-posta : islam.atak@suleymanpasa.bel.tr e-posta : gamze.demir@suleymanpasa.bel.tr
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MALI HIZMETLER MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI ICRA VE SATIS SERViSi
SIRA . . . HIZMETIN ) .
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GECQ)
1 Sicil Giincellenmesi C. Kimlik Numarasi 5 Dakika

- Sirket Vergi Numarasi Ile

- llgili Miidiirliiklerden Alinmis Tahakkuk Belgesi veya
2 Borcu Yoktur Onay1 Dilekce 10 Dakika
- Sicil Numarasi ve T.C. Kimlik Numarasi

- Borcun 6dendigini veya yapilandirildigini gosterir belge 20 Dakika
- Tapu Sicil Miidirrligiine Yazi (Kamu Haciz Serhinin

3 Haciz Serhinin Kaldirilmasi Kaldirilmast) 1 Giin
- Web Tapu Uzerinde Kamu Haczi Terkini 15 Dakika
- Arag Haczi Terkini 15 Dakika

“Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disindan belge istenmesi eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetleri unmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.”

<

ilk Miiracaat Yeri : Mali Hizmetler Miidiirliigii %, ikinci Miiracaat Yeri : Baskanlik Makami

isim : Islam ATAK isim : Gamze DEMIR

Unvan : Mali Hizmetler Miidiir V. Unvan : Belediye Baskan Yar

Adres : Stileymanpasa Belediyesi Adres : Stileymanpasa Belediyesi
Tel. : 0282 259 59 59 - 2302 Dabhili Tel. : 0282 259 59 59 - 2102 Dahili

e-posta : islam.atak@suleymanpasa.bel.tr e-posta : gamze.demir@suleymanpasa.bel.tr




“Cepin®
MALI HIZMETLER MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI EMLAK C.T.V.TAHAKKUK SERVisi
SIRA . : _ HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI . BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(Istenen Evraklarin Eksiksiz Olmasi Halinde) (EN GECQ)
Emlak Bildirimi (Bina, Arsa, Arazi) 10 Dakika
1 Emlak Vergisi Bildirimi Verme (Miikellef) Oliimlerde Veraset ilami ile Bildirim Giin icinde
(Bina, Arsa, Arazi) Tapu Sureti 10 Dakika
Bina, Arsa, Arazi Emlak Vergi Degeri Ciktisi Verilmesi 5 Dakika
i SGK Hizmet Dokiimii s
2 Emlak Vergisi Muafiyet Formu CKS Kaydi Yoktur Belgesi 10 Dakika
. L Cevre Temizlik Bildirimi (Isyerleri)
3 . Tﬁ?lehk Viorgs) Bikdinith Verne Maliye’den Isyeri Agilis (Faaliyete Baslama) Tutanag: 10 Dakika
(Isyerleri) Sureti
Mali yili i¢inde Tahakkuk eden Verginin 6dendigine dair 10 Dakika
4 Emlak Vergisi Degeri (Beyan Sureti) Talepleri Tahsilat Makbuzu
(Onayl) Sosyal Hizmetler Gelir Arastirmasi Formu Incelenmesi ve Gunisinda
Vergi Degerlerinin Doldurulup, Onaylanmasi ¢
Dilekge
5 | Cevre Temizlik Vergisi Miikellefiyet Kapatma Maliye’den Isyeri Kapanis (Faaliyeti Sonlandirma) 10 Dakika
Tutanag sureti
6 Evsel Kati Atik Toplama, Tasima Ucretleri Rt AuL Bildipinii 10 Dakika

Dilekge (Isyeri Kapanisi)

“Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disindan belge istenmesi eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede

tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadigmin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.’

/

2

ik Miiracaat Yeri : Mali Hizmetler Miidiirliigii A
[sim : [slam ATAK
Unvan : Mali Hizmetler Miidiir V.

Adres : Siileymanpasa Belediyesi
Tel. : 0282 259 59 59 - 2302 Dabhili
e-posta : islam.atak@suleymanpasa.bel.tr

>

ikinci Miiracaat Yeri : Baskanlik Makami

isim : Gamze DEMIR

Unvan : Belediye Baskan Yard. >
Adres : Siileymanpasa Belediyesi

Tel. : 0282 259 59 59 - 2102 Dahili

e-posta : gamze.demir@suleymanpasa.bel.tr
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MALI HIZMETLER MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI MUHASEBE SERVISi
: : : HIZMETIN
SIRA 5 N
~ HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEQ)
Gdere Tdemies - Biitgede Harcama Birimi Tarafindan Génderilen Odeme
1 3 Emri ekinde Onay Belgesi, Fatura, Hakedis ve Diger 40 Dakika
(Banka Hesaplaria Havale) oo
llgili Belgeler
- Dilekge
o g oo F o g - Teminat Makbuzu Ashi :
C Tenineriade slem - lgili Biitge Harcama Birimi Tarafindan Diizenlenen 20, Bakika
Onayli Odeme Belgesi ve Diger Belgeler
Sehven ve Miikerrer Odenen Emlak Vergisi, i Dl]el.«;e 3
. N g - Teminat Makbuzu Ash .
3 Cevre Temizlik Vergisi, llan Reklam Vergisi . g ot pcen e g . 40 Dakika
5o s Ly . : - Mali Hizmetler Miidiirliigii Gelir Tahakkuk -Tahsil alt
ve Diger Vergilerin Geri ladesi Islemleri o . = :
birimi tarafindan diizenlenen Onayli Odeme Belgesi ve
(Banka Hesaplarina Havale) Diger Belgeler
o

“Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disindan belge istenmesi eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizw(eﬂ?\rin bulum)adlgmm tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.”

ilk Miiracaat Yeri : Mali Hizmetler Miidiirliigii S ikinci Miiracaat Yeri : Baskanlik Makami

Isim : Islam ATAK 4 isim : Gamze DEMIR

Unvan : Mali Hizmetler Miidiir V. Unvan : Belediye Baskan Yard.
Adres : Siilleymanpasa Belediyesi Adres : Siileymanpasa Belediyesi
Tel. : 0282 259 59 59 - 2302 Dahili Tel. : 0282 259 59 59 - 2102 Dahili

e-posta : islam.atak(@suleymanpasa.bel.tr e-posta : gamze.demir@suleymanpasa.bel.tr
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MALI HIZMETLER MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI STRATEJIK PLAN VE BUTCE SERVISI
SIRA _ HIZMETIN
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEQ)
1 Harcama Birimlerinden Gelen Dosyalarin - Odeme Dosyalari 10 Dakika
Biitge Tertiplerinin Kontrol Edilmesi
- Bagkan Olur’lu Aktarim Evraklari
2 Biitce Aktarimi - Enciimen Onayli Aktarim Evraklari 10 Dakika
- Meclis Onayli Aktarim Evraklari

“Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disindan belge istenmesi eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin buluntadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.”

N

i1k Miiracaat Yeri : Mali Hizmetler Miidiirliigii

isim : Islam ATAK

Unvan : Mali Hizmetler Miidiir V.
Adres : Siileymanpasa Belediyesi

Tel. :0282 259 59 59 - 2302 Dahilj
e-posta : islam.atak@suleymanpasa.bel.tr

ikinci Miiracaat Yeri : Baskanlik Makami

isim
Unvan
Adres
Tel.

e-posta

: Gamze DEMIR

: Belediye Bagkan Yard.

: Siileymanpasa Belediyesi

: 0282 259 59 59 - 2102 Dahili

: gamze.demir@suleymanpasa.bel.tr



