T.C
SULEYMANPASA BELEDIYESI
Ozel Kalem Midirliigi
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA HiZMETIN ADI BASVURU YONTEMI VE iSTENEN BELGELER HiZMETIN
NO TAMAMLANMA SURESI
1 Vatandastan Gelen Randevu Taleplerini Karsilamak Yazili Veya So6zIUi Basvuru 1 Hafta
2 Belediyemizle ilgili Gelen Talep Ve Sikayetlerin Midiirliiklere Yazil Veya Sozlii Basvuru 1 Hafta
Yonlendirilip Cevaplandiriimasi
3 Halk Glinl, Muhtarlar Toplantisi, personel ile goriisme S6zIu Her Ay Belirlenen Glinde
4 Temsil Téren Ve Agirlama Hizmeti Gergeklestirmek - Program Siiresince
5 Temsil Agirlama Ve Téren Bltgesini Kullanmak Devlet Harcama Belgeleri Yonetmeliginde istenen
Belgeler
6 Resmi Yazisma islemlerini Yuritmek |
7 Baskanlik Ozel Yazismalarinin Yapilmast |
8 Telgraf, Kutlama,Tebrik Mesajlarinin Yazilmasi Ve Celenk Davetiye,Toplanti Programi
Gonderilmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri ikinci Miracaat Yeri

Adi Soyadi Gokhan SAYGI Adi Soyadi Ciineyt YUKSEL

Unvani : Ozel Kalem Miidiirii Unvani : Belediye Baskani

Adres : Stleymanpasa Belediyesi Adres : Sitleymanpasa Belediyesi
Tel : 0850 45059 59-1104 Tel : 0850 450 59 59-1012
Faks : 0282 2627355 Faks : 0282 262 73 55

E-Posta : ozelkalem@suleymanpasa.bel.tr E-Posta : ozelkalem@suleymanpasa.bel.tr



