SULEYMANPASA BELEDIYE BASKANLIGI
YAZI iSLERi MUDURLUGU
EVLENDIRME MEMURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HIZMETIN
ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

3071 Sayili dilekge hakkinin
kullaniimasina dair kanuna gor

1-Belediye Bagkanligina usullne gore yazilmis dilekge.

30 is Guinii

Dilekgenin Mudurluklere dagihmi

1.Kurum veya kuruluslardan gelen resmi yazigsma evraklari
2.Gergek veya tuzel kisilerce Belediye Baskanligina yazilan dilekge.

Ayni Giin igerisinde

Mudurlikler tarafindan resmi kurum ve
kuruluslar ile vatandaglara gonderilen
evraklar

1-Mudurluklerden gelen is ve iglemlere ait evraklar.

Ayni Giin igerisinde

Evlendirme (Nikah is ve islemleri)

1. NUfus clzdan asillari ve fotokopileri,

2. 4 adet vesikalik fotograf (Son 6 ay iginde ¢ekilmig),

3. Aile Hekiminden alinmis evlenmeye mahsus saglik raporu
4. Evlenme Ehliyet Belgesi (Memurlugumuzca) verilecek

5. Ciftler evlilik muracaatina birlikte gelecek

Yabanci Uyruklu Nikahlar igin;

6. Vatandasg! olduklari {lkenin istanbul’da bulunan konsolosluklarindan alacaklari “Evlenme Ehliyet Belgesi” (Alinan belgede kisinin
Adini, soyadini, Anne Adi, Baba Adi, Dogum Tarihini ve Evlenmesine engel halinin bulunup bulunmadigini gosterecek sekilde
duzenlenecek)

7. Istanbul Valiligi Hukuk iglerine onaylatmalari gerekmektedir.

8. istanbul’da Konsoloslugu bulunmayan lilke vatandaslari Ankara’da bulunan bilyiikelgiliklerinden alacaklari “Evienme Ehliyet
Belgeleri” T.C. Disisleri Bakanligi'na tasdik ettirmek zorundadirlar.

9. Cok Dilli Dogum Belgesi ve Bekarlik Belgesi ile Bagvuru: Bazi Ulkelerin vermis olduklari Bekarlik Belgesi ve Dogum Belgesi ¢ok
dilli oldugu igin hicbir yere onaylatmadan miiracaat edebilirler. Ornek; Aimanya, Avusturya, Fransa v.s.

10. Apostille (Tasdik Serhi) Olan Belgeler ile Bagvuru: Apostille olarak almis olduklari

11. Bekarlik ve Dogum Belgelerini Turkiye'ye getirdikten sonra Turkge tercumelerini yaptirip Noterden onaylatmalari
gerekmektedir.

12. Yabanci uyruklu Bay ve Bayanlarin pasaportlarinin fotokopileri.

Tercuman Burolar’'ndan tercume yaptirip Noter'den onaylatmalari gereklidir. Vize suresi ge¢cmis olan veya oturma izni olmayan
yabanci uyrukluklarin miracaati kabul edilmeyecektir.

Diger Durumlar;

13. 17 yasini doldurup 18'nden gun alanlar igin anne baba muvafakatnamesi (Noterden) veya anne babanin nufus cuzdanlari ve
Niifus Midirliginden alinmis Vukuath Nifus Kayit Ornegi ile ciftlerle beraber miiracaata gelmeleri zorunludur.

14. 16 yasini doldurup 17’sinden gun alanlar i¢in mahkemeden alinacak evlenme izin karari.

15. Bosanmis veya dul olan bayanlar icin iddet muddetinin kaldirma karari (300 Gun dolmamis ise)

2 is Gini

4982 sayih bilgi edinme hakki
kanununa gore

1-Basvuru sahibinin (Adi, Soyadi, T.C. Kimlik No., ileti§im Bilgileri, Email Adresi.)

30 is Guinii

“Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi
hizmetlerinin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.”

ilk Miiracaat Yeri

isim
Unvan
Adres

100. Yil Mah. Suna Kan Cad. No:40

Tel.

: Yazi Igleri Mudurltgi
: Hafize GELIK
: Yazi Isleri Muduru

: Suleymanpasa Belediyesi Ek Hizmet Binasi
Suleymanpasa/TEKIRDAG

: 0 282 259 59 59-

ikinci Miiracaat Yeri :Siileymanpasa Belediye Bagkanlgi
isim :Gamze DEMIR

Unvan : Belediye Baskan Yrd.

Adres : Suleymanpasa Belediyesi

100. Y1l Mah. Suna Kan Cad. No:40

Tel. : 0282 259 59 59-




SULEYMANPASA BELEDIYE BASKANLIGI
~ YAZI ISLERI MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HiZMETIN _ HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI
SIRA ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER (EN GEC)
NO
. . Dilekge
Nakil Talebi . , P
1 (Gelen-Giden) Hizmet Belgesi 10 Is Gunu
Kurum Yazisi
o Aciktan Atanma Talebi Dilekge 101 Gund
i Talebi Dilekge 5 Is Guni
3 Cv
’ . . Dilekge
4 Staj Talebi Ogrenim Belgesi 10 is Giindi
. , , Dilekge P
5 Hizmet Belgesi Talebi Midarlik Yazisi 2 |g Gunu
Dilekge .
6 Yesil Pasaport Talebi Fotograf 2 |s Gunu
Mudirlik Ust Yazisi
Calisan Personelin Dilekge P
| Dilekgeleri Miidiirlik Ust Yazisi 5 Is Gunu
Sikayet istek ve , C
8 Bilgi Edinme Yazilari Dilekge 101 Gunu
Kamu Kurumlarindan | ................. 5 is Guni
9 Gelen Yazilar

“‘Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi
hizmetlerinin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.”

ilk Miiracaat Yeri : Yazi igleri Miidiirligii ikinci Miiracaat Yeri :Siileymanpasa Belediye Bagkanhgi
isim : Hafize CELIK isim :Gamze DEMIR

Unvan : Yazi igleri Miduirii Unvan : Belediye Baskan Yrd.

Adres : Suleymanpasa Belediyesi Ek Hizmet Binasi Adres : Suleymanpasa Belediyesi

100. Y1l Mah. Suna Kan Cad. No:40 Sileymanpasa/TEKIRDAG 100. Y1l Mah. Suna Kan Cad. No:40

Tel. : 0 282 259 59 59- Tel. : 0282 259 59 59
e-Posta : yaziisleri@suleymanpasa.bel.tr e-Posta :




