EMLAK VE iSTIMLAK MUDURLUGU

GOREV VE CALISMA YONETMELIGI

BiRINCI BOLUM

GENEL HUKUMLER

AMAC-KAPSAM-HUKUKI DAYANAK-BAGLAYICILIK-TANIMLAR

1. AMAC: Bu yonetmeligin amaci; Siileymanpasa Belediyesi Emlak ve Istimlak
Miidiirliigiiniin faaliyetleri ile ilgili olarak yetki ve sorumluluklar1 ile c¢alisma usul ve
esaslarini tanimlamaktir.

2. KAPSAM: Bu yonetmelik, Siileymanpasa Belediyesi Emlak ve Istimlak Miidiirliigii
hizmetlerinin planlanmasi, dogrulanmasi ve onaylanmas1 hizmetlerini kapsar.

3. HUKUKI DAYANAK: 5393 sayili Belediye Kanununun 15/ b, 18/m ve 48.maddeleri.

4. BAGLAYICILIK: Emlak ve Istimlak Midirliigi, yirittigi tim is ve islemlerde
asagidaki mevzuat hiikiimlerine uymakla yiikiimliidiir:

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu, 5216 sayili Biiyiiksehir
Belediyesi Kanunu, 5393 sayili Belediye Kanunu, 2886,2990,4734 sayili Devlet Ihale
Kanunlar;, 4735 sayih Kamu Thale Sozlesmeleri Kanunu, 3194 sayili Imar Kanunu,
4650/2942 sayili Kamulastirma Kanunu, 775 sayilt Gecekondu Kanunu, 4706 sayili Hazineye
ait tasinmaz Mallarin degerlendirilmesi Hk. Kanun, 4916 sayili Cesitli Kanunlarda ve Maliye
Bakanligi’nin Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnamede Degisiklik
Yapilmasi: Hakkinda Kanun, 634 sayili Kat Miilkiyeti Kanunu, 2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat
Varliklarimi Koruma Kanunu, 4722 sayili Medeni kanun, 6831 sayili Orman Kanunu, 442
sayili Koy Kanunu, 822 sayili Sayistay Kanunu, 4342 sayili Mera Kanunu, 7201 sayili
Tebligat Kanunu, 5366 sayili Yipranan Tarihi ve Kiiltiirel Tasinmaz Varliklarin Yenilenerek
Korunmasi ve Yasatilmasi Hakkinda Kanun, tiim bu yasalarin uygulama yonetmelikleri,
sartnameleri, genelge ve tamimleri, tiim teknik sartnameler ve Tiirk Standartlar1 Enstitiistinlin
ilgili sartnameleri, engellilerin yasamini kolaylastirict T.S.E. kosullar1 ve Emlak ve Istimlak
ile 1lgili tiim mevzuat hiikiimlerini yerine getirmek hususunda yetkili ve sorumludur.

5. TANIMLAR:

Bu Yonetmelik de ad1 gegen;

Belediye: Siileymanpasa Belediyesi’ni

Belediye Baskani: Siileymanpasa Belediye Bagkani’ni

Baskanhk: Siilleymanpasa Belediye Baskanligi’n1

Miidiir: Siileymanpasa Belediye Baskanligi Emlak ve Istimlak Miidiirii nii

Miidiirliik: Siileymanpasa Belediye Baskanligi Emlak ve Istimlak Miidiirliigii’nii tanimlar.



IKiNCi BOLUM

MUDURLUGUN TANIMI-GOREVLERI-YETKIiSi-SORUMLULUGU
6. MUDURLUGUN TANIMI:

Emlak ve Istimlak Miidiirliigii 5393 sayili Belediye Kanununun 48 maddesi hiikiimlerine
dayanilarak kurulan bir birimdir.

7. MUDURLUGUN GOREVLERI:

7.1 Belediyenin ilgili Miidiirliikklerince onerilen projelerin gerceklesmesi i¢in gerekli olan
tasinmaz mal ihtiyacinin, yatirim programlar1 ve ilgili mevzuat hiikiimleri dogrultusunda
teminini saglayacak yontemleri arastirmak ve tasinmaz mal yonetimi politikalarini
olusturmak.

7.2 Miilkiyeti Belediyeye ait tasinmazlarin degerlendirilmesi, korunmasi ve denetiminin
saglanmasi icin gerekli caligsmalar1 yapmak.

7.3 Belediyeye bagislanan taginmaz mallarin, bagis ve sarth bagislarin usuliine uygun olarak
kabullerini yapmak ve tapu tescil islemlerinin yiiriitiilmesini saglamak.

7.4 Tmar planlar1 dogrultusunda imar uygulamasi yapilan alanlarda yer alan ve mevzuat geregi
belediye adina tescili gereken tasinmazlara iliskin tapu tescil islemlerinin yapilmasinm
saglamak.

7.5 Belediye tarafindan yapilan veya yaptirilan veya satin alinan binalari teslim almak.

7.6 Tahsis, takas, devir, irtifak hakki, iist hakki, intifa hakki kurulmasi konularinda ilgili
mevzuat hiikiimlerine uygun olarak, gergek ve tiizel kisiler veya kamu kurum ve kuruluslar
ile yapilacak protokol ve/veya idari s6zlesmelerin hazirlanmasini saglamak.

7.7 Belediyenin tasinmaz mallarinin, ilgili mevzuat ve amacit dogrultusunda kamu kurum ve
kuruluslarina bedeli karsilig1 veya bedelsiz olarak tahsis veya devredilmesine, tahsis /devir
kararinin kaldirilmasina veya siire uzatimina yonelik idari islemleri yapmak.

7.8 Belediyeye ait tasinmaz mallarin satis1 ve kiralanmasina yonelik idari iglemlerin
yapilmasini saglamak, satis1 ve kiralamalara iliskin s6zlesme ve sartnameleri diizenlemek.

7.9 Kira siiresi biten belediye tasinmazlarini idari sozlesme kurallarina uygun ve eksiksiz
olarak teslim almak, tahliyesini saglamak, aksi durumda teslim amaciyla gereken idari
islemlerin yapilmasi i¢in geregini yapmak.

7.10 Belediye tarafindan kamu yarar ilkesine uygun olarak kullanmak iizere, gerekli olan
taginmazlarin kiralama islemlerini yapmak.

7.11 Belediyenin 6zel mallar1 veya iist hakki belediyeye verilmis olan donati alanlar
iizerinde, bu iist hakkina dayanilarak ilgili mevzuat dogrultusunda yapilacak tesisler icin
irtifak hakki—iist hakki tesis etmek. Buna yonelik idari sdzlesme ve sartnameleri diizenlemek,
ithale islemlerini yapmak iizere yetkili birime gondermek.

7.12 Miidiirliigiin sorumlulugunda ve yargiya intikal edilen konular hakkinda Mahkemelerce
veya Hukuk Isleri Miidiirliigiince istenen bilgi ve belgeleri zamaninda ve tam olarak
hazirlayarak iletmek.

7.13 Belediye miilkiyetinde veya tasarrufunda olan tasginmaz mallarin envanterini ve
kayitlarin1 tutmak. Emlak ve Istimlak Miidiirliigiince yiiriitiilen tiim is ve islemlere ait her
tiirlii bilgi belge ve dokiimani argivlemek.

7.14 Belediye sinirlar1 i¢inde, imar programinda bulunan ve kamu hizmetleri i¢in gerekli olan
taginmazlarin, Kamulastirma Yasasina goére kamulastirma islemlerinin  yapmak.
Kamulagtirmayla ilgili her tiirlii belgenin diizenli bir sekilde dosyalanarak muhafazasini
saglamak.

7.15 Kiymet takdir komisyonu ve uzlagma komisyonlar1 kurulmasi ¢aligmalarini, rapor yazimi



ve parsel sahiplerinin davet edilmesi (tebligat) gibi konularda gereken sekreterya gorevini
yiiriitmek.

7.16 Belediyenin satin alacagi, kamulastiracag1 ve irtifak hakki kuracagi taginmazlarin tapu
sicil-kayit arastirmalarini yapmak. Tasinmazlar iizerindeki serh, rehin, ipotek, haciz, irtifak ve
intifa haklari ile beyanlar hanesinde kayitli bilgileri edinmek.

7.17 Belediye Bagkanliginca imzalanan protokol veya idari s6zlesmelerde yer alan kosullarin
yerine getirilmesi konusunda ilgili belediye birimleri ile koordinasyonu ve is takibini
saglamak.

7.18 Belediyeye ait tasinmazlarin isgalini 6nlemek iizere gerekli tedbirlerin alinmasi igin ilgili
kurum ve birimlerle gerekli ¢alismalar1 yapmak .

7.19 Belediyeye ait isgal edilmis tasinmazlarin isgalcilerinden ecrimisil bedellerinin Mali
Hizmetler Miidiirliigiince tahsil edilmesini saglamak ve tahliyelerinin yapilmasi i¢in gerekli
idari islemleri yapmak.

8. MUDURLUGUN YETKISI:

Mudiirliik, Belediye Baskani ve bagli bulundugu Bagkan Yardimcisinin verecegi emirler
dogrultusunda, Belediye yasasina ve diger mevzuat hiikimlerine uygun olarak bu
yonetmeligin 7. maddesindeki gorevlerini yerine getirmek icin yetkilerini kullanir.

9. MUDURLUGUN SORUMLULUGU:

Mudiirliik, Belediye Baskani ve bagli bulundugu Baskan Yardimcisi tarafindan ilgili mevzuat
hiikiimlerine goére ve Miudiirliigiin calisma disiplini iginde verilecek emirlerin ve bu
yonetmeligin 7.maddesinde tanimlanan gorevlerin uygulanmasindan ve
gerceklestirilmesinden sorumludur.

UCUNCU BOLUM

MUDURLUK  TESKILATI-PERSONELIN  NITELIKLERi- GOREV VE
SORUMLULUKLARI

10. MUDURLUK TESKILATTI:

10.1 Miidiir

10.2 Sef

10.3 Memur veya Sozlesmeli Personel, Daimi Isci

10.4 Mimar, Harita veya Kadastro Miihendisi, Harita Teknikeri, S6zlesmeli Personel

10.5 Emlak ve istimlak Memurlar1 Lise ve Universite Mezunu Memur, Daimi Is¢i veya
Sozlesmeli Personel

10.6 Evrak Kayit ve Arsiv Memuru.

( Miidiirliik; Emlak ve Istimlak Miidiirii, Emlak ve Istimlak Sefi ile hizmet ve gérevlerin
yerine getirilmesi icin yeterli sayida miihendis,tekniker ve diger branslarindan mezun veya
lise mezunu memur veya sdzlesmeli personel ile daimi iscilerden olusur. Emlak ve Istimlak
Memurlarinin gorevleri, Miidiir tarafindan, Tahakkuk Memuru-Kayit ve Arsiv Memuru-
Istimlak Memuru-Emlak Memuru olarak ihtiyaca gore tespit edilir.)



11. EMLAK VE iISTIMLAK MUDURUNUN GOREV YETKi VE
SORUMLULUKLARI

11.1 Belediye Kanunu ve diger ilgili mevzuat geregince sorumlu oldugu gorevleri yerine
getirmek i¢in kanunlardan gelen yetkilerini kullanmak, sevk ve idareyi saglamak.

11.2 Baskanlik Makaminca ve ilgili mevzuat tarafindan belirlenmis amag, hedef, strateji ve
ilkeler dogrultusunda, yonetimi altindaki faaliyetlerin yiiriitilmesiyle ilgili politikalarin
diizenli olarak uygulanmasini saglamak.

11.3 Gorev alanina giren konulardaki yayinlar1 ve mevzuati siirekli olarak izlemek ve konuyla
ilgili olarak personelini diizenli olarak bilgilendirmek ve personelinin hizmet i¢i egitimden
faydalanmasini, konuyla ilgili olarak konferans, kurs ve seminerlere gonderilmesini saglamak.

11.4 Baskanlik Makaminca gorevlendirildigi komisyon, komite vb. ¢alisma guruplarinda yer
almak, rapor veya projeler hazirlamak ve gorevli oldugu komisyonlardaki gorevlerini yerine
getirmek.

11.5 Belediyenin miilkii olan tasinmaz mallarin envanterini ¢ikarmak, tapu kayitlarini izlemek
ve bilgisayar ortaminda kayitlarin siirekli giincellenmesinin saglanmasina yonelik tedbirleri
almak.

12. EMLAK VE iSTIMLAK SEFININ GOREV YETKi VE SORUMLULUKLARI

12.1 Yonetmeligin 7.maddesinde tanimlanmig olan “Midirliigiin Gorevleri”nin yerine
getirilmesi i¢in, Miidiirden aldig1 talimatlar dogrultusunda Midiirliik c¢alismalarinda
esgiidiimii saglamak.

12.2 Midiirliikte denetim sistemi olusturmak ve yapilmakta olan isleri her asamada kontrol ve
takip etmek.

12.3 Midiirlik islemlerinin hukuk ilkelerine ve mevzuat hiikiimlerine uygun olarak
yiiriitiilmesinde, Hukuk Isleri Miidiirliigii ile olan hukuki islemlerinde esgiidiimii saglamak.

13. HARITA VEYA KADASTRO MUHENDISININ GOREV YETKi VE
SORUMLULUKLARI

Kamulastirma islemleri ile Miidiirliik faaliyetleri kapsamindaki teknik konularda gerekli olan
miihendislik ¢aligmalarini yiiriitmek ve islemleri takip etmek.

14. EMLAK VE ISTIMLAK MEMURLARININ GOREV YETKi VE
SORUMLULUKLARI

Yonetmeligin 7.maddesinde tanimlanmis olan “Miidiirliikk Gorevleri’nin yerine getirilmesi
icin Miidiir ve seften alinan talimatlar dogrultusunda islemleri siirdiirmek.

15. EVRAK-KAYIT ve ARSIV MEMURUNUN GOREV YETKi VE
SORUMLULUKLARI

Gelen, giden evraklarin kaydini zamaninda ve noksansiz olarak yapmak, evraklarin zimmetle
ilgili birimlere génderilmesini saglamak, isi biten evraklari arsivlemek.



DORDUNCU BOLUM

SON HUKUMLER
16. Bu yonetmelik Siileymanpasa Belediye Meclisince kabul edildigi tarihte ylriirliige girer.
17. Bu yonetmelik Siileymanpasa Belediye Baskani tarafindan yiiriitiiliir.



