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SULEYMANPASA BELEDIYE BASKANLIGI
EMLAK VE iSTIMLAK MUDURLUGU
GOREV VE CALISMA YONETMELIGI
BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tammlar
Amag

MADDE 1- (1) Bu Yonetmeligin amaci; Siileymanpasa Belediyesi Emlak ve [stimlak
Miidiirliigiintin teskilat yapisini, gorev alanlarini ve ¢alisma usul ve esaslarini diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yénetmelik; belediyeye ait veya belediye tasarrufunda bulunan
tasinmazlarm edinimi, yénetimi, degerlendirilmesi, korunmasi, kamulastirma islemleri,
tasinmazlara iliskin sozlesme ve protokoller ile muidiirl{igtin idari ve teknik siireglerini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonetmelik; 5393 sayili Belediye Kanunu’'nun 15/b, 18/m, 38 ve 48 inci
maddelerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Yonetmelikte gegen;

a) Alt Birim: Emlak ve Istimlak Miidiirltigii binyesinde olusturulan birim ve servisleri,
b) Belediye: Siileymanpagsa Belediyesini,

¢) Belediye Baskani (Baskan): Siileymanpasa Belediye Baskanin,

¢) Enciimen: Siileymanpaga Belediye Enciimenini,

d) Ecrimisil: Belediyeye ait tasinmazlarin izinsiz kullanimi nedeniyle alinan bedeli,

¢) Idare: Siileymanpasa Belediyesini,

f) Istimlak (Kamulastirma): Kamu yarari karari dogrultusunda taginmazlarin 2942 sayil
Kamulastirma Kanunu hiikiimlerine gore bedeli karsiliginda idare adina edinilmesini,

g) Irtifak Hakka / Ust Hakkn: Tasinmazlar tizerinde sinirlt ayni hak kurulmasin,

§) Miidiir: Emlak ve Istimlak Miidiirlinii veya usuliine uygun olarak gorevlendirilmis miidiir
vekilini,

h) Miidiirliikk: Emlak ve Istimlak Miidiirltigting,

1) Protokol / idari Stzlesme: Tasinmazlara iliskin tahsis, devir, takas, irtifak ve benzeri
islemler i¢in yapilan idari diizenlemelert,

i) Tasinmaz: Arsa, arazi, bina ve bagimsiz boliimleri,

i) Tasinmaz Envanteri: Belediyeye ait veya tasarrufunda bulunan tasinmaz]ara iliskin kayit
ve dokiimanlarin bitiipfinti,
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iKiNCi BOLUM
Teskilat, Organizasyon ve Gorevler
Teskilat ve Organizasyon
MADDE 5- (1) Emlak ve Istimlak Miidiirliigii asagidaki alt birimlerden olusur:
a) Idari ve Mali Siiregler Servisi
b) Tasinmaz Yd&netimi Birimi
¢) Kamulastirma Birimi

(2) Organizasyon semasi, Miidiirlin teklifi ve Belediye Baskaninin onay ile ytirtirliie girer;
ihtiya¢ halinde glincellenir.

Gorevler

MADDE 6- (1) Miidiirliik; belediyenin taginmaz politikalarinin olugturulmasi ve
uygulanmasi, tasinmaz edinimi ve yonetimi ile kamulastirma stireglerinin yiiriitiilmesinden
sorumludur.

(2) Bu kapsamda Miidiirliik asagidaki gorevleri yerine getirir:

a) Belediyeye ait tasinmazlarin envanterini tutmak; tapu kayitlarini, serh, rehin ve beyanlar
hanesindeki bilgileri takip etmek.

b) Belediyeye ait tasinmazlarin korunmasini, degerlendirilmesini ve amacina uygun
kullanimini saglamak.

¢) Tasinmazlarin satis, kiralama, tahsis, takas, devir ve stire uzatimma iligkin idari islemleri
yiirtitmek; sozlesme ve sartnameleri hazirlamak.

¢) Kira siiresi biten tasinmazlarin teslim alinmas, tahliyesi ve gerektiginde hukuki siirecin
baslatilmasi i¢in gerekli islemleri yapmak.

d) Kamu kurumlari ile gergek ve tiizel kisilerle yapilacak tasinmaz odakl protokol ve idari
sdzlesmeleri hazirlamak.

¢) Belediye Bagkanligi tarafindan imzalanan protokol ve sézlesmelerin uygulanmasini ilgili
birimlerle koordinasyon iginde takip etmek.

f) Imar planlari ve yatinm programlar1 dogrultusunda gerekli taginmazlarin kamulagtirma
islemlerini ytirtitmek.

g) Kamulastirmaya iliskin kiymet takdir, uzlasma, tebligat ve tapu tescil siireglerini ylriitmek;
dosyalar diizenli sekilde arsivlemek.

§) Kamulastirma yoluyla edinilen taginmazlari tapu tescil islemlerini tamamlamak.

h) Belediyeye ait tasinmazlar tizerinde irtifak hakki, tist hakk: ve intifa hakk: kurulmasina
yonelik idari iglemleri ytirtitmek.

1) Donati alanlari ve belediye tasarrufundaki alanlarda mevzuata uygun kullanim haklarimin
tesisini saglamak.

i) Gorev alanina giren ve yargiya intikal eden konularda talep edilen bilgi ve belgeleri Hukuk
Isleri Mudiirliigline ve mahkemelere iletmek.

j) Gorev alamina giren konularda 2886 sayili Devlet [hale Kanunu hiikiimlerine gore ihale is
ve iglemlerini ylirtitmek.

k) Belediyeye ait tasitnmazlarin izinsiz kullanimini 6nleyici tedbirler almak; izinsiz kullanim
hallerinde ecrimisil tespitine gsas belgeleri hazirlamak ve tahsil i¢in Mali Hizmetler
Miidiirliigii ile koordinasyop gaglamak.
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1) Belediyeye bagiglanan taginmazlarin ve sartl bagislarin usuliine uygun olarak kabul
islemlerini yapmak ve tapu tescil iglemlerini tamamlamak.

m) Belediye tarafindan kamu yarar1 ilkesine uygun olarak kullanilmak iizere gerekli olan
taginmazlarin 4734 sayih Kamu Thale Kanunu hiikiimlerine gore kiralama iglemlerini
ylirtitmek.

n) Miilkiyeti ve sorumlulugu Belediyeye ait olan taginmazlarda kullamlacak elektrik, su ve
dogalgaz baglant: ve abonelik iglemlerini yiiriitmek ve abonelik ticretlerini édemek.

0) Miilkiyeti ve sorumlulugu Belediyeye ait olan taginmazlarda kullanilan elektrik, su ve
dogalgaz fatura bedellerinin 6demelerini yapmak.

6) Gorev alani ile ilgili mevzuatin 6ngérdiigii ve Baskanlikca verilen diger gdrevleri yerine
getirmek.

UCUNCU BOLUM
Koordinasyon Esaslar: ve Son Hiikiimler
Koordinasyon Esaslar

MADDE 7- (1) Midiirliigiin diger birimlerle is birligi ve koordinasyonuna iliskin esaslar;
tasinmaz yonetimi ve kamulastirma siireglerinin mevzuata uygun ve etkin ytiriitiilmesini
saplamak iizere Belediye Baskani tarafindan gikarilacak yonerge ile diizenlenir.

(2) Imar ve Sehircilik, Plan ve Proje, Fen isleri,_Mali Hizmetler, Etiit Proje, Park ve Bahgeler,
Muhtarlik Isleri, Ruhsat ve Denetim ile Hukuk Isleri Mudiirliikleriyle tasinmazlara iligkin
veri, goriis ve belge paylasimu yapilir.

(3) Miidiirlik, gorev alanina girmeyen konularda baska bir birim adina islem tesis edemez;
ancak tasinmaz yénetimine iliskin teknik ve idari goriis verebilir.

(4) Gérev ¢akigmasi veya uygulamada tereddiit olusmasi hilinde Baskanlik makaminin
talimat1 esas alinir.

Ortak Hiikiimler ve At1f

MADDE 8- (1) Bu Yénetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde ilgili mevzuat ve
Siileymanpasa Belediyesi Cergeve Yonetmeligi hiiktimleri uygulanr.

Yiiriirliikten Kaldirilan Y6netmelik

MADDE 9- (1) Siileymanpasa Belediye Meclisinin .../.../...... tatihli ve i ees sayili karartyla
kabul edilen *“.......... Mudiirliigii Gorev ve Calisma Yonetmeligi” yiirtirliikten kaldirilmigtir.

Yiiriirlilk

MADDE 10- (1) Bu Yonetmelik, 5393 sayili Belediye Kanunu’nun 23 tncti maddesi
uyarinca miilki idare amirine gonderildigi tarihte yiirtirlige girer.

Yiiriitme

MADDE 11- (1) Bu Yénetmelik hiikiimlerini Siileymanpasa Belediye Baskani yUrittr.
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