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SULEYMANPASA BELEDIYE BASKANLIGI
ETUT PROJE MUDURLUGU
GOREV VE CALISMA YONETMELIGI
BiRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amac

MADDE 1- (1) Bu Yénetmeligin amact; Siileymanpaga Belediyesi Etiit Proje Mudiirltigiiniin
teskilat yapisini, gérev alanlarini, galisma usul ve esaslarin diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yénetmelik; belediyenin yatirim ve hizmet projelerine iligkin etiit, fikir
gelistirme, mimari—miihendislik projelendirme, teknik ¢izim, kontrolliik ve ihale teknik
dokitman hazirh@ina iliskin siiregleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yénetmelik; 5393 sayili Belediye Kanunu’nun 15/b, 18/m, 38 ve 48 inci
maddelerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 4- (1) Bu Yénetmelikte gecen;

a) Alt Birim: Mudtirliigiin gorevlerini yerine getirmek tizere olusturulan servis veya
seflikleri,

b) Baskan: Siileymanpasa Belediye Bagkanini,
¢) Belediye: Siileymanpasa Belediyesini,

¢) Etiit: Bir yatirim veya uygulama projesi igin ihtiyag duyulan 6n arastirma, analiz ve
fizibilite ¢alismalarini,

d) Hakedis: Yapim islerinde gergeklestirilen imalatlara iliskin yiikleniciye ddenecek tutarin
teknik olarak hesaplandi@ belgeyi,

e) Kesif-Metraj: Proje kapsaminda i kalemlerinin miktar ve maliyet hesaplarini,

f) Kontrolliik: Yapim islerinin projeye, sartnameye ve teknik kurallara uygunlugunun sahada
incelenmesi ve raporlanmasini,

g) Proje: Mimari, statik, mekanik, elektrik ve peyzaj alanlarinda hazirlanan fikir, 6n, avan,
kesin ve uygulama projelerini,

§) Teknik Sartname: Yapim islerinde kullanilacak malzeme, yéntem ve teknik kriterleri
gosteren belgeyi,

ifade eder.




iKiNCi BOLUM
Teskilat, Organizasyon ve Gérevler
Teskilat ve Organizasyon
MADDE 5- (1) Etiit Proje Miidiirliigii agagidaki alt birimlerden olugur:
a) Idari ve Mali Stiregler Servisi
b) Etiit Proje Sefligi

(2) Organizasyon semas1 Miidiiriin teklifi ve Belediye Baskanmin onay ile yiiriirliige girer;
ihtiyag héalinde glincellenir.

Giorevler

MADDE 6- (1) Miidiirliik; belediye yatirim ve hizmet projelerine iliskin etiit, tasarim,
projelendirme, teknik damgmanlik, kontrolliik ve ihale teknik dokiimani hazirhik stireglerini
ylritiir.

(2) Bu kapsamda Miidiirlitk agsagidaki gorevleri yerine getirir:

a) Kentin yasanabilirligini artirmaya yonelik konsept, program ve proje alternatifleri
gelistirmek.

b) Yatirim projelerine iliskin etiit, fizibilite, mekansal analiz ve 6n proje caligmalarini yapmak
veya yaptirmak.

¢) Kalkinma ajanslari ve ulusal-uluslararasi fonlara sunulacak projelerin teknik igeriklerini
hazirlamak.

¢) Belediyeye ait bina, tesis ve alanlara iligkin mimari, statik, mekanik, elektrik ve peyzaj
projelerini hazirlamak veya hazirlatmak.

d) Projelerin kesif, metraj ve yaklasik maliyet hesaplarini yapmak.

¢) Yapim islerine yonelik uygulama projelerini, detay ¢izimlerini ve teknik doklimanlar
iretmek.

f) Belediye yapim, bakim ve onarim islerinde projeye uygunlugun saglanmasi amaciyla teknik
kontrolliik gérevini ylirtitmek.

g) Olgiim, aplikasyon, yerinde inceleme ve imalat kontrolii yapmak; teknik rapor ve tespit
tutanaklar1 diizenlemek.

§) Yapim islerine iliskin teknik sartname, mahal listesi, kesif-metraj ve proje eklerini
hazirlamak.

h) Kent estetigi, tasarim standartlar1 ve kentsel mekén kalitesinin artirilmasina yonelik
calismalara teknik katki saglamak; ihtiyag duyulan ¢izim ve gorselleri hazirlamak.

1) Universiteler, meslek odalari, STK lar ve kent paydaslar ile yiiriitilecek ortak projelerde
teknik koordinasyonu saglamak.

i) Mudiirligiin y1llik performans programu, blitce ve yatirim programi hazirliklarin yliriitmek.
j) Projelerin fiziki ve mali gergeklegmelerine iliskin periyodik raporlar hazirlamak.
k) Gérev alaniyla ilgili mer’i mevzuatin Sngérdiigt diger teknik gorevleri yerine getirmek.

1) Baskanlik tarafindan verilefy/gérevleri yiirlitmek.
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UCUNCU BOLUM
Koordinasyon Esaslar1 ve Son Hiikiimler
Koordinasyon Esaslar

MADDE 7- (1) Miidirliigiin diger birimlerle igbirligi ve koordinasyonuna iligkin esaslar; is
ve islemlerin diizenli, giivenli ve teknik standartlara uygun yliriitiilmesini saglamak tizere
Belediye Baskani tarafindan ¢ikarilacak yonerge ile belirlenir.

(2) Miidiirliik, projelendirme ve kontrolliik siire¢lerinde ihtiya¢ duydugu plan, imar, tapu, saha
tespiti, teknik veri ve benzeri bilgi ve belgeleri ilgili miidiirltiklerden talep eder; birimler
stirecin aksamamasi i¢in gerekli destegi saglar.

(3) Etiit Proje Miidiirliigti grev alanina girmeyen islerde baska bir birim adina islem tesis
edemez; yalnizca teknik goriig ve proje destegi verebilir.

(4) Yapim isleri, ihale siiregleri, gevresel uygunluk, saha uygulamasi ve yatirim programi
calismalarinda Fen [sleri, Plan ve Proje, Destek Hizmetleri, Mali Hizmetler, Iklim Degisikligi
ve Sifir Atik ile ilgili diger miidiirliiklerle esglidiim esastir.

(5) Birimler aras1 gérev gakigmasi veya uygulamada tereddiit olusmasi halinde Bagkanlik
makaminin talimati esas alinir.

Ortak Hiikiimler ve Atif

MADDE 8- (1) Bu Yénetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde ilgili mevzuat ve
Siileymanpasa Belediyesi Cerceve Yonetmeligi hiiktimleri uygulanir.

Yiiriirlitkten Kaldirilan Yénetmelik

MADDE 9- (1) Siileymanpagsa Belediye Meclisinin .../.../...... tarihli ve ...... sayili karariyla
kabul edilen *sowommsss Midiirliigii Gorev ve Calisma Yonetmeligi” ytrtrliikten kaldirilmugtir.

Yiiriirliik

MADDE 10- (1) Bu Yonetmelik, 5393 sayili Kanunun 23 {incti maddesi uyarinca miilki idare
amirine génderildigi tarihte ytiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 11- (1) Bu Yonetmelik hiikiimlerini Siileymanpagsa Belediye Bagkan: ytiriitir.
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