T.C.
SULEYMANPASA BELEDIYE BASKANLIGI

FEN ISLERi MUDURLUGU
GOREV VE CALISMA YONETMELIGi
BIRINCI BOLUM

Amac¢, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag

MADDE 1- (1) Bu Yénetmeligin amaci; Fen Isleri Miidiirliigiintin teskilat yapisini, gorev
alanlarini, yetki ve sorumluluklarini ile galisma usul ve esaslarini diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonetmelik; Belediyenin yol, kaldirim, tstyapi, sanat yapilari, belediye
bina ve tesislerinin bakim ve onarim isleri ile kazi ruhsati ve hafriyat kontroliine iliskin is ve
islemleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonetmelik; 5393 sayili Belediye Kanunu’nun 15/b, 18/m, 38 ve 48 inci
maddelerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Yo6netmeligin uygulanmasinda;

a) Alt Birim: Fen Isleri Miidiirliigii biinyesinde olusturulan seflik ve servisleri,
b) Baskan: Siileymanpasa Belediye Bagkanini,

¢) Baskan Yardimcisi: Belediye Baskani tarafindan konuyla ilgili olarak gérevlendirilen
Belediye Baskan Yardimcisini,

¢) Belediye: Siileymanpasa Belediyesini,

d) Bina ve Tesis Bakim — Onarim: Belediyeye ait hizmet binalar1 ve tesislerde yapilan
tadilat, yenileme ve tamirat islerini,

¢) Hakedis: Yapilan islere karsilik yiikleniciye 6denecek tutarin mevzuata uygun sekilde
hesaplandigi belgeyi,

f) Hafriyat: Insaat ve yikint1 atiklarinin tasinmasi ve yonetimine iliskin siirecleri,
g) Kazi Ruhsati: Altyap: kurumlarimin sehir i¢i kazi yapabilmesi igin verilen izin belgesini,

g) Kesif-Metraj: Yapim islerinde is kalemlerinin miktar ve maliyet tespitine yonelik teknik
hesaplari,

h) Sanat Yapilar: Istinat duvari, menfez, drenaj ve benzeri mithendislik yapilarin,
1) Ustyapr: Yol, kaldirim, asfalt, parke, bordiir ve benzeri kaplama isleripi,

ifade eder.
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IKINCI BOLUM
Teskilat, Organizasyon ve Girevler
Teskilat
MADDE 5- (1) Fen Isleri Miidiirliigii asagidaki alt birimlerden olusur:
a) [dari ve Mali Siirecler Servisi
b) Yol ve Ustyapt Uygulama Sefligi
c¢) Bina ve Tesis Bakim — Onarim Sefligi

(2) Organizasyon semasi, Miidiiriin teklifi ve Belediye Baskaninin onayi ile yiirtirliige girer;
ihtiya¢ hélinde giincellenir.

Gorevler

MADDE 6- (1) Mudurliik; belediyenin yol ve tistyapt hizmetleri, bakim ve onarim isleri, bina
ve tesis tadilatlari ile kazi ruhsati ve hafriyat denetimi alanlarinda teknik uygulama, kontrol,
koordinasyon ve raporlama faaliyetlerini ytiriitiir.

(2) Bu kapsamda Muduirlik asagidaki gérevleri yerine getirir:

a) Miidiirlik biitgesi, 8denek izleme ve ihtiyag tespitine yonelik ¢alismalart yiiriitmek; teknik
sartname, yaklagik maliyet, kesif ve metraj hazirliklarini yapmak veya katki saglamak.

b) Miidiirliige ait gelen—giden evrak, arsiv, dosyalama ve personel izin, rapor ve puantaj
islemlerini yiiriitmek.

¢) Yillik yatirnm programi, performans hedefleri ve ¢alisma planlarini hazirlamak; uygulama
sonuglarim izlemek ve raporlamak.

¢) Yol, kaldirim, asfalt, parke tagi, bordiir, tretuvar, meydan diizenlemeleri ve sanat yapilari
gibi tistyapi islerini planlamak, projelendirmek, ytirtitmek ve kontrol etmek.

d) Belirlenen cadde, sokak ve meydanlarda asfalt, parke tas1, yol agimi ve benzeri
diizenlemeler i¢in gerekli 6l¢timleri yapmak, projelerini hazirlamak ve uygulamasini
saglamak.

¢) Yol kotlarinin tespitini yapmak; belediyeye ait dokiim sahalarinin dlgtim islemlerini
gerceklestirmek ve gerekli kayitlar olugturmak.

f) Ustyapi projelerine iliskin kesif, metraj, atasman, hakedis ve kesin hesap ¢aligmalarini
yapmak.

g) Yol bakim ve onarim ¢aligmalarin ytiriitmek; acil miidahale gerektiren durumlarda ekip
sevk etmek ve gerekli teknik raporlar: diizenlemek.

) Altyapt kurumlarimin kazi ruhsatt basvurularim degerlendirmek ve sonuglandirmak.

h) Kaz1 sahalarinda ruhsata, kesite, kaplama tiirline ve teknik sartnameye uygunluk denetimi
yapmak; uygunsuzluk héllerinde tutanak diizenlemek.

1) Hafriyat topragi ile insaat ve yikint1 atiklarinin tagima glizergéhi ve dokiim alanlarina iligkin
belge diizenlemek ve stireci takip etmek.

i) Belediye hizmet binalari, sosyal ve kiiltiirel tesisler ile ortak kullanim alanlariin bakim,
onarim, tadilat ve yenileme islerini yiirtitmek.

i) Yapim ve bakim—onarim iglerine iligkin santiye organizasyonunu saglampk; giinliik ve
haftalik ilerleme raporlariny diizenlemek.




k) Taginir, makine, ekipman ve malzeme ihtiyaglarini belirlemek; kayit ve takibini yapmak.

1) Gérev alaniyla ilgili yirtirliikteki mevzuatin ongdérdtigii teknik ve idari gorevleri yerine
getirmek.

m) Bagkanlik tarafindan verilen diger gorevleri ylirlitmek.
UCUNCU BOLUM
Koordinasyon Esaslari ve Son Hiikiimler
Koordinasyon Esaslar

MADDE 7- (1) Mudtirligiin diger birimlerle is birligi ve koordinasyon esaslari; is ve
islemlerin hizli, giivenli ve teknik standartlara uygun yiiriitlilmesini saglamak iizere Belediye
Bagkan tarafindan ¢ikarilacak yonerge ile diizenlenir.

(2) Miudiirliik; yol ve tstyapi, bakim—onarim, kazi ruhsat: ve haftiyat islerinde ihtiyag
duydugu bilgi, belge ve saha bildirimlerini ilgili miidirliiklerden talep eder; ilgili midurlikler
slirecin aksamamasi i¢in gerekli destegi saglar.

(3) Fen Isleri Miidirliigii, gérev alanina girmeyen islerde baska bir birim adina iglem tesis
edemez; yalnizca kendi teknik gorev alanina iliskin goriis ve degerlendirme sunabilir.

(4) Kaz, hafriyat, trafik diizeni, is giivenligi ve ¢evresel uygunluk gerektiren konularda ilgili
teknik veya yetkili miidiirlitklerle esgitidim esastir.

(5) Gérevlerin yerine getirilmesinde ortaya ¢ikabilecek tereddiitlerde Baskanlik makaminin
talimati esastir.

Ortak Hiikiimler ve Atif

MADDE 8- (1) Bu Yénetmelikte hiikiim bulunmayan héllerde ilgili mevzuat ve
Siileymanpasa Belediyesi Cerceve Yonetmeligi hitkiimleri uygulanir.

Yiiriirliikten Kaldirilan Yonetmelik

MADDE 9- (1) Siileymanpasa Belediye Meclisinin 09.04.2014 tarihli ve 29 sayih karariyla
kabul edilen “Fen Isleri Miidiirltiigii Gérev ve Calisma Yonetmeligi” yiiriirlitkten
kaldirilmastir.

Yiiriirliik

MADDE 10- (1) Bu Yonetmelik, 5393 sayili Belediye Kanunu’nun 23 {incii maddesi
uyarinca miilki idare amirine génderildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 11- (1) Bu Yonetmelik hiikiimlerini Stileymanpasa Belediye Bagkani yiiriitlir.
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