T.C.
SULEYMANPASA BELEDIYE BASKANLIGI
GELIiRLER MUDURLUGU
GOREV VE CALISMA YONETMELIGI
BIRINCi BOLUM
Amag¢, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar
Amag¢

MADDE 1- (1) Bu Yénetmeligin amact; Siileymanpasa Belediyesi Gelirler Miidiirliigliniin
teskilat yapisini, gérev, yetki ve sorumluluklarini ile ¢aligma usul ve esaslarini diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yénetmelik; belediyenin vergi, hare, katilim payz, isgaliye, kira, ecrimisil
ve diger 6z gelirlerinin tarh, tahakkuk, tahsil ve takibi ile gelirlere iliskin idari ve mali
islemleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonetmelik; 5393 sayili Belediye Kanunu'nun 15/b, 18/m, 38 ve 48 inci
maddeleri hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmigtir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Yonetmelikte gegen;

a) Alt Birim: Gelirler Miidiirltigii biinyesinde gérev yapan seflik ve servisleri,

b) Baskan: Siileymanpasa Belediye Bagkanini,

¢) Belediye: Siileymanpasa Belediyesini,

¢) Beyan/Bildirim: Gelir doguran olgulara iligkin yazili veya elektronik bildirimleri,
d) Ecrimisil: Belediye tagmmazlarimin fuzulen iggali nedeniyle alinan bedeli,

e) Gelir: Belediye gelirleri kanunlari ve dier mevzuat geregi tahsil edilen vergi, harg, ticret,
isgaliye, katki pay1 ve kira tiirii bedelleri,

f) Iera—Takip: 6183 sayili Kanun’a gore yliriitiilen ddeme emri, haciz, tecil, taksitlendirme ve
cebri tahsil iglemlerini,

o) Isgaliye: Belediyeye ait yerlerin gegici kullanimindan alinan bedeli,

5) Kesin Hesap Gelir Cetveli: Mali y1l sonunda gelir gerceklesmelerini gdsteren tablolar,

h) Kira Geliri: Belediyeye ait tasinmazlarin kiralanmasindan dogan gelirleri,

1) Miikellef: Belediyeye karst mali yiiktimlalugii bulunan gercek veya tiizel kisiyl,

i) POS / Sanal POS: Kartli ve elektronik tahsilat araclarimi,

j) Tahakkuk: Bir gelirin mevzuata uygun sekilde hesaplanarak bor¢ dogurucu hale gelmesini,

k) Tahsilat: Belediyenin gelirlerinin vezne, banka, POS, sanal POS ve elektronik ddeme
kanallar1 izerinden 8denmesini,
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iKiNCi BOLUM

Teskilat, Organizasyon ve Gorevler
Teskilat ve Organizasyon
MADDE 5- (1) Gelirler Miidiirligii agagidaki alt birimlerden olusur:
a) Idari ve Mali Siiregler Servisi,
b) Vergi ve Tahakkuk Sefligi
¢) Tahsilat ve Gelir Yonetimi Sefligi
¢) Icra ve Satis Birimi

(2) Organizasyon semasi, Miidiiriin teklifi ve Belediye Bagkaninin onay1 ile yiirtirliige girer;
ihtiyag halinde giincellenir.

Gorevler

MADDE 6- (1) Miidiirliik; belediyenin 6z gelirlerinin mevzuata uygun sekilde tarh, tahakkuk,
tahsil ve takibini yiiriitmekle gorevlidir.

(2) Bu kapsamda Miidiirliik agapidaki gorevleri yerine getirir:

a) Emlak Vergisi, Cevre Temizlik Vergisi, Ilan ve Reklam Vergisi, Eglence Vergisi ile 2464
sayil1 Kanunda diizenlenen diger vergilerin tarh ve tahakkuk islemlerini ytiriitmek.

b) Harg, isgaliye, tarifeye bagl ticretler ve katilim paylarina iliskin tahakkuk islemlerini
yapmak.

¢) Miikellef sicil kayitlarin olusturmak, giincellemek, birlestirmek ve kapatmak.

¢) Beyan ve bildirimleri almak, degerlendirmek ve sisteme islemek; maddi hata diizeltimi ve
terkin islemlerini yiirtitmek.

d) Taginmaz ve adres hareketlerini ilgili miidiirliiklerden gelen bilgiler dogrultusunda
giincellemek.

e) Belediye gelirlerinin tahsilatini vezne, banka, POS, sanal POS, internet ve diger elektronik
tdeme yontemleriyle gergeklestirmek.

f) Giin sonu kapanis, kasa sayimi, banka mutabakati ve gelir tahsilat raporlarini diizenlemek.
g) Fazla veya yersiz tahsil edilen tutarlarin iade ve mahsup islemlerini yiiriitmek.

§) Belediye tasinmazlarina iligkin kira tahakkuk ve tahsil islemlerini ytirtitmek.

h) Ecrimisil tespitlerine iliskin tahakkuk, bildirim, tahsil ve takip stireglerini ylirtitmek.

1) Kira ve ecrimisil alacaklarinin gecikme durumlarint izlemek; yapilandirma ve 6deme plam
islemlerini ylirlitmek.

i) Siiresinde ddenmeyen alacaklara iliskin 6deme emri diizenlemek ve teblig etmek.
i) Haciz, teminat, tecil, taksitlendirme ve cebri satig islemlerini yiirtitmek.
k) Icra ve tahsilat siireglerinde Hukuk fsleri Mudiirliigii ile koordinasyon saglamak.

1) Gelir tahminleri ve gergeklesmeleri, tahsilat oranlari, alacak stoku ve takip sonuglarina
iliskin diizenli raporlar hazirlamak.

m) Kesin Hesap Gelir Cetve]leri igin gerekli veri ve tablolgr Mali Hizmetler Miidiirltigiine

iletmek.




n) Mevzuat degisikliklerini takip etmek; gelir uygulamalarini giincellemek.

0) Birim miidiirliiklerinin gérev ve sorumluluk alanina giren ticrete tabi isler tarifesine ait
ticretlerin Gelirler Mudiirliigiince konsolide edilmesini saglamak.

6) Baskanlikga verilen ve gérev alam ile ilgili diger gorevleri yerine getirmek.
UCUNCU BOLUM
Koordinasyon Esaslar1 ve Son Hiikiimler
Koordinasyon Esaslari

MADDE 7- (1) Midiirliigiin diger birimlerle is birligi ve koordinasyon esaslar; is ve
islemlerin hizli, diizenli, seffaf ve giivenli yliriitlilmesini teminen Belediye Baskan tarafindan
cikarilacak yonerge ile belirlenir.

(2) Sicil, tasinmaz hareketi, ruhsat, isgaliye, tahakkuka esas saha tespitleri ve benzeri bilgilere
iliskin veri akisi ilgili miidiirliiklerce zamaninda Gelirler Muidtirliigiine iletilir.

(3) Miidiirliik, gérev alanina girmeyen konularda baska bir birim adina islem tesis edemez;
ancak gelir siireclerine iliskin teknik goriis ve mali deZerlendirme yapabilir.

(4) Tahakkuk ve tahsilata esas tespit, yoklama, saha incelemesi ve tutanak diizenleme
islemleri ilgili icra birimlerince yuriitilir; Gelirler Mudurltigii bu verilere dayanarak tarh,
tahakkuk ve takip islemlerini yapar.

(5) Gelir tablolari, kasa mutabakatlari, tahsilat raporlari ve alacak stok verileri zamaninda
Mali Hizmetler Midiirliigii ile karsilikli paylasilir.

(6) Cakigma veya tereddiit halinde Bagkanlik makaminin talimat esastir.
Ortak Hiikiimler ve Atif

MADDE 8- (1) Bu Yénetmelikte hiikiim bulunmayan héllerde ilgili mevzuat ve
Stileymanpasa Belediyesi Cergeve Yonetmeligi hiiktimleri uygulanir.

Yiiriirliik

MADDE 9- (1) Bu Yénetmelik, 5393 sayili Belediye Kanunu’nun 23 tincti maddesi uyarinca
miilki idare amirine gonderildigi tarihte ytrtrliie girer.

Yiiriitme

MADDE 10- (1) Bu Yénetmelik hitkiimlerini Siileymanpasa Belediye Bagkan: ytirtitiir.
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