T.C.
SULEYMANPASA BELEDIYE BASKANLIGI
HUKUK ISLERI MUDURLUGU
CALISMA YONETMELIGI

BIRINCIi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag

MADDE 1- (1) Bu Yonetmeligin amaci; Siileymanpasa Belediyesi Hukuk Isleri
Miidirligiintn gorev, yetki ve sorumluluklariny, teskilat yapisini ve calisma esaslarini
diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonetmelik; Siileymanpagsa Belediyesinin taraf oldugu veya olacag: adli
ve idari davalar ile icra ve iflas takiplerinin yiiriitiilmesini, hukuki danismanlik ve miitalaa
hizmetlerini, arabuluculuk ve diger alternatif uyusmazlik ¢éziim siireclerini, tebligat-EBYS—
KEP akiglarini, arsiv ve Standart Dosya Plani iglemlerini, hukuki risk yonetimini ve Hukuk
Isleri Miidiirliigiiniin idari ve mali siireglerini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonetmelik; 5393 sayili Belediye Kanunu’nun 15/b, 18/m, 38 ve 48 inci
maddeleri hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tamumlar
MADDE 4- (1) Bu Yonetmelikte gecen;
a) Alt Birim: Hukuk Isleri Miidiirliigii biinyesinde olusturulan seflik ve servisleri,

b) Alternatif Uyusmazlik Coziimii: Arabuluculuk ve mevzuatta Sngériilen diger dava dist
¢oziim yollarini,

¢) Arabuluculuk: 6325 sayili Kanun kapsaminda yiiriitiillen uyusmazlik ¢coziim siirecini,

¢) Arsiv / SDP: Standart Dosya Planina uygun olarak yiiriitiilen fiziki ve elektronik arsiv
stireclerini,

d) Avukat: Hukuk Isleri Miidiirliigiinde gorev yapan kadrolu veya sozlesmeli avukatlari,
e) Belediye: Siileymanpasa Belediyesini,

f) Belediye Alacaklari: 6183 sayili Kanun kapsamu disinda kalan kira, su, ecrimisil ve
benzeri belediye alacaklarini,

g) Belediye Bagkani (Bagkan): Siileymanpasa Belediye Baskanin,
g) Belediye Enciimeni: Siileymanpasa Belediye Enciimenini,
h) Belediye Meclisi: Stileymanpasa Belediye Meclisini,

1) Dava ve Icra Dosyasi: Belediye lehine veya aleyhine agilan adli, idari, icra ve iflas
dosyalarini,

i) EBYS: Elektronik Belgé [Yonetim Sistemini,
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j) e-Imza: 5070 sayili Elektronik imza Kanunu kapsaminda kullamlan giivenli elektronik
imzay1,

k) Feragat / Sulh: Davadan vazgegme veya karsilikli anlasma yoluyla uyusmazliin sona
erdirilmesini,

1) Hukuki Gériis (Miitalaa): Hukuk Isleri Miidtirliigtince verilen istisari nitelikteki yazili
hukuki degerlendirmeleri,

m) Hukuki Risk Analizi: Davaya konu olabilecek veya dava siirecindeki hukuki risk ve olast
sonuglarin degerlendirilmesini,

n) Hukuki Temsil: Belediyenin yarg: mercileri, icra daireleri, noterler ve hakemler nezdinde
temsil edilmesini,

o) fcra ve iflas Takibi: Belediye alacaklar1 veya belediye aleyhine yiirtitiilen icra—iflas
stire¢lerini,

6) Idare: Siileymanpasa Belediyesini,

p) Tkincil Mevzuat: Yénetmelik, ybnerge, genelge, usul ve esaslar ile benzeri diizenleyici
islemleri,

1) KEP: Kayitl: Elektronik Posta sistemini,

s) Kisisel Veri / KVKK: 6698 sayili Kanun kapsaminda kigisel veriler ve bunlara iliskin
isleme—saklama—imha siireglerini,

$) Miidiir: Hukuk [sleri Miidtirtini,
t) Miidiirliik: Stileymanpasa Belediyesi Hukuk sleri Miidiirliigtini,

u) Onleyici Hukuk: Uyusmazlik dogmadan 6nce risk azaltict hukuki degerlendirme ve
danismanlik faaliyetlerini,

(i) Tebligat: 7201 sayili Tebligat Kanunu kapsaminda yapilan tebligat islemlerini,

v) Yetki Devri / Olur: Belediye Bagkani veya yetkili makam tarafindan yazili olarak verilen
yetkilendirme islemlerini,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Teskilat, Organizasyon ve Alt Birimler
Teskilat ve Organizasyon
MADDE 5- (1) Hukuk Isleri Miidiirliigii asagidaki alt birimlerden olusur:
a) Kurumsal Hukuk ve Uyum Sefligi
b) Dava ve Icra Yonetimi Sefligi
¢) Idari ve Mali Stirecler Servisi
(2) Organizasyon semasi, Miidiiriin teklifi ve Belediye Bagkaninin onayu ile yiiriirliige girer.
UCUNCU BOLUM
Gorevler ve Calisma Esaslar

Miidiirliigiin Gérevleri




MADDE 6- (1) Hukuk Isleri Miidiirltigii; belediyenin tiim hukuki is ve islemlerinde kurumsal
damgmanlik ve uyum destegi verilmesi, belediye adina veya aleyhine acilan ya da ag¢ilacak
adli ve idari davalar ile icra ve iflas takiplerinin yiiriitiilmesi, arabuluculuk ve diger alternatif
uyusmazlik ¢6ziim stireglerinin takibi, ilgili miidiirliikler tarafindan miidiirliige havalesi
yapilan tebligat, EBYS ve KEP akislarinin yonetilmesi, arsiv ve Standart Dosya Plani
stireclerinin isletilmesi ile miidiirltigiin idari ve mali islerinin yiriitilmesinden sorumludur.

Bu kapsamda Mudiirliik asagidaki gérevleri yiirtitiir:

a) Belediye tarafindan acilan ve belediye aleyhine agilan adli, idari yarg: ve icra-iflas
dosyalarint mevzuata uygun takip etmek; dilek¢e ve savunmalart hazirlamak; durusma, kesif
ve benzeri iglemlere katilmak; ceza dosyalarinda sugtan zarar géren veya katilan sifatiyla
stiregleri yiirlitmek; alternatif uyusmazlik ¢6ziim yollarinda belediyeyi temsil etmek.

b) Belediye Baskaninca verilen vekaletname sinirlart iginde yarg: mercileri, hakemler, icra
daireleri, noterlikler ve kamu kurumlari nezdinde belediyeyi temsil etmek.

¢) Yazi Isleri Midiirliigiince 7201 sayili Kanuna uygun olarak alinan ve Hukuk Isleri
Mudiirlitine havalesi yapilan tebligatlarin geregini yerine getirerek, mahkeme ve uyusmazlik
kararlarim ilgili birimlere iletmek veya iletilmesini saglamak.

¢) Belediye adina yapilan protokol, sézlesme, sartname ve benzeri metinleri hukuki yonden
incelemek; gerekli héllerde taslak hazirlamak ve uyusmazlik 6nleyici tedbirler dnermek.

d) Zorunlu veya ihtiyari arabuluculuk siiregleri ile diger alternatif uyusmazlik ¢éziim
yontemlerini takip etmek, organize etmek ve sonuglandirmak.

e) Bagkanlik, bagkan yardimcilari ve miidiirlitklerden gelen yazili veya sozlii hukuki goriis
taleplerini degerlendirmek; verilen goriislerin baglayici olmadigini belirtmek.

f) EBYS ve KEP tizerinden gelen ve miidiirliige havale edilen miizekkereleri takip etmek;
ilgili miidiirliiklerden bilgi ve belge temin ederek cevaplari hazirlamak.

g) 6183 sayili Kanun kapsam disinda kalan belediye alacaklari igin icra takibi baslatmak ve
ylirlitmek; tahsilat siire¢lerinde ilgili birimlerle esgiidiim saglamak.

g) Yirtirliikteki mevzuati takip etmek; degisiklikler konusunda ilgili birimleri bilgilendirmek;
ikincil mevzuatin glincel tutulmasina katki saglamak.

h) Belediye lehine veya aleyhine agilan davalarda hukuki risk ve fayda analizleri yapmak;
gerekli hallerde Bagkanlik onayi ile temyiz veya feragat 6nerisinde bulunmak.

1) EBYS yazisma-arsiv islemleri, tebligat kayitlari, taginir islemleri, biitge hazirliklari, satin
alma ve ihale hazirlik dosyalari ile performans ve raporlama siireglerini yiiriitmek.

1) KVKK, bilgi giivenligi ve gizlilik ilkelerine uygun hareket etmek; kisisel veri isleme ve
imha stireglerini uygulamak.

j) Meclis ve Enciimen siireglerinde Yazi [sleri Miidiirlagii; disiplin ve personel hukukunda
insan Kaynaklari ve Egitim Miidirliigii ile koordinasyonu saglamak.

k) Bilirkisi ve uzman goriisii teminini koordine etmek; masraf ve avans islemlerini yiirtitmek.
1) Arabuluculuk ve uzlagma halinde metin taslaklarini incelemek ve icrasimi saglamak.

m) Hukuki uyusmazliklara iligkin istatistik, egilim ve risk analizlerini ¢ikararak iist yonetime
sunmak.

n) Mevzuatla veya Belediye Baskani tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

Hukuki Gériis Istenmesi




MADDE 7- (1) Hukuki gériisler; dogrudan Baskanlik¢a veya midiirliiklerin talebi lizerine,
ilgili baskan yardimeisinin uygun gortisti ve Bagkanlik oluru ile istenir.

(2) Hukuki goriis talebinde; konu, gerekgesi, tereddtit edilen hususlar, dayanak mevzuat
hiiktimleri ve varsa birim gériisleri agikca belirtilir,

(3) Mevzuatta agik¢a diizenlenen konularda, yalnizca uygulamaya iligkin tereddiit bulunmasi
hélinde goriis talep edilir.

(4) Miidiirliikge talep edilen bilgi ve belgeler, ilgili birimlerce gecikmeksizin ve eksiksiz
olarak saglanir.

(5) Goriis yazilan yiiriirlitkteki mevzuat gergevesinde hazirlamr ve ilgili makama iletilir.
(6) Bildirilen goriisler baglayici nitelik tagimaz; icrai karar yetkisi ilgili idari birimlerde kalr.
Dava ve fcra Takiplerinin A¢ilmas:

MADDE 8- (1) Dava ve icra takibi agilmast, “acil igler” hari¢ olmak lizere Belediye
Baskaninin onay1yla yapilir. “Acil ig” tanimi, belediye i¢ yazisma ve is akis1 diizenlemeleriyle
belirlenir.

(2) Miidiirliikler, dava agilmasini gerektiren hususlari gerekgeli yazi ve ekleriyle Baskanliga
bildirir.

(3) Belediye aleyhine agilan davalar ile Belediye lehine ilamli icra takipleri ayrica onaya
gerek olmaksizin Hukuk Igleri Mudiirliigiince yfirtitiliir.

UCcUNCU BOLUM
Koordinasyon ve Son Hik{imler

Koordinasyon Esaslari

MADDE 9- (1) Belediye birimleri, hukuki stire¢lerde Hukuk [sleri Miidiirliglince talep edilen
bilgi ve belgeleri siiresi i¢inde ve eksiksiz olarak gondermekle yikiimliidr.

(2) Bilgi ve belge eksikliginden veya gecikmesinden dogan hukuki sonuglar ilgili birime aittir.

(3) Hukuk Isleri Miidiirliigii icrai karar alma yetkisine sahip degildir; verilen goriisler istisari
niteliktedir.

(4) Dava, icra, feragat, sulh ve arabuluculuk islemleri Bagkanlik onayt ile yurtitilir.
Ortak Hiikiimler ve Atif

MADDE 10- (1) Bu Yénetmelikte hiikiim bulunmayan héllerde ilgili mevzuat ve
Siileymanpasa Belediyesinin yiiriirlikteki ¢ergeve yonetmelik hitkimleri uygulanir.

Yiiriirliik

MADDE 11- (1) Bu Yonetmelik, 5393 sayili Belediye Kanunu’nun 23 tinci maddesi
uyarinca miilki idare amirine génderildigi tarihte yiirtirlige girer.

Yiiriitme

MADDE 12- (1) Bu Yonetmelik hiikiimlerini Siileymanpasa Belediye Bagkan ytirtitir.

Blere, Nor Perayd Tihe Oreeens
Kadip v
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