T.C.
SULEYMANPASA BELEDIYE BASKANLIGI
IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU
GOREV VE CALISMA YONETMELIGI
BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag

MADDE 1- (1) Bu Yénetmeligin amaci; Stileymanpasa Belediyesi Imar ve Sehircilik
Mudiirltgtiniin teskilat yapisini, grev alanlarini ve ¢alisma usul ve esaslarini diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonetmelik; yapi ruhsati, asansér tescil belgesi, yikim ruhsati, kat
irtifaki/kat miilkiyeti islemleri, metruk yapilarm imar yénii ve arsiv—evrak stireglerine iligkin
is ve islemleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonetmelik; 5393 sayili Belediye Kanunu’nun 15/b, 18/m, 38 ve 48 inci
maddelerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 4- (1) Bu Yénetmelikte gegen;
a) Alt Birim: Miidurliik biinyesinde gérev yapan seflik ve servisleri,

b) Asansor Tescil Belgesi: Asansérlerin ilk kullanimina iligkin imar mevzuatina uygunluk
onay belgesini,

¢) Bagkan: Siileymanpasa Belediye Baskanini,
¢) Belediye: Siileymanpasa Belediyesini,

d) Kat irtifak: / Kat Miilkiyeti: Yapi ruhsati ve projelerine uygun olarak bagimsiz
boliimlerin statiisiinii belirleyen resmi kayit islemlerini,

¢) Metruk Yapi: Kullanilmayan, terk edilmis, giivenlik riski olusturan ve hakkinda idari
islem yapilmasi gereken yapilari,

f) Ruhsat: 3194 sayili imar Kanunu kapsaminda verilen yapi ruhsati, tadilat ruhsati ve
yenileme ruhsatlarini,

g) Yikum Ruhsati: Yikilacak yapr igin imar mevzuatina gore diizenlenen ilgili izin belgesini,

8) Yap1 Kullanma izin Belgesi (Iskan): Yapinin ruhsat ve eklerine uygun olarak
tamamlandigini gosteren belgeyi,

ifade eder.

Y




IKINCI BOLUM

Teskilat, Organizasyon ve Gorevler
Teskilat ve Organizasyon
MADDE 5- (1) Imar ve Sehircilik Miudiirliigii asagidaki alt birimlerden olusur:
a) Idari ve Mali Siirecler Servisi
b) Yap1 Ruhsatlari ve Asansér—Yikim Servisi
c) Kat Irtifaki / Kat Miilkiyeti Servisi
¢) Arsiv ve Evrak Takip Servisi
d) Metruk Yapilar Servisi

(2) Organizasyon semas1 Mudiiriin teklifi ve Belediye Baskaninin onayi ile yiiriirliige girer;
ihtiyac hélinde giincellenir.

Gorevler

MADDE 6- (1) Miidiirliik; yap: ruhsati, asansor tescil belgesi, yikim ruhsati, kat irtifaki/kat
miilkiyeti islemleri ve metruk yapilarin imar yéniine iliskin masaiistii tiim inceleme,
degerlendirme ve arsiv islemlerini yiiriitiir.

(2) Bu kapsamda Miidiirliik agagidaki gorevleri yerine getirir:

a) Yeni yapi, tadilat ve ruhsat yenileme bagvurularini almak; imar plani, plan notlari,
yapilasma kosullar1 ve mevzuata uygunluk yoniinden masatistii incelemek.

b) Gerekli belgeleri ve projeleri kontrol ederek ruhsat diizenlenmesine esas kararlari
hazirlamak.

¢) Tadilat ruhsatlarinda, talep edilen degisikliklerin ruhsat eki projelerle uyumunu
degerlendirmek.

¢) Ruhsat siirecine iliskin kurum goriislerini takip etmek ve ilgili birimlerle koordinasyon
saglamak.

d) Asansor projelerinin imar mevzuati yoniinden uygunlugunu incelemek; tescil belgesi
diizenlenmesine esas onay1 hazirlamak.

e) Asansor tescil kayitlarini tutmak; teknik birimlerle yazisma ve bilgi paylasimini yiiriitmek.
f) Yikim ruhsati bagvurularini imar, miilkiyet ve giivenlik yéniinden degerlendirmek.

g) Yikim ruhsati i¢in gerekli teknik—idari hazirlik dosyalarini diizenlemek; enciimene esas
imar goriistinti hazirlamak.

g) Yikim sonrasi gerekli imar kayit giincellemelerini yapmak; dosyalarm arsivlenmesini
saglamak.

h) Kat irtifak ve kat miilkiyeti bagvurularina esas vaziyet plani, mimari ve bagimsiz béliim
tablolarinin ruhsat ve ekleriyle uyumunu kontrol etmek.

1) Uygun bagvurularda onay siirecini yiirtitmek; tapu miidiirliigii ile yazismalar1 yapmak.

1) Yap1 kullanma izin belgesi sonrasinda kat miilkiyetine gegise iliskin imar yonlii islemleri
tamamlamak.

J) Metruk yap1 basvurularini incelemek; saha tespitlerinin,yapilmasini saglamak.




k) Enclimene sevk edilecek metruk yap: dosyalarinin imar kisimlarimi hazirlamak; kayitlarin
glincel tutulmasini saglamak.

1) Yapi ruhsati, yikim ruhsati, asansor tescil, kat irtifaki/miilkiyeti ve metruk yapilara iliskin
dosya ve belgeleri ada—parsel esasli olarak arsivlemek.

m) Mevzuat ve Baskanlik¢a verilen diger gorevleri yerine getirmek.

UCUNCU BOLUM
Koordinasyon Esaslar1 ve Son Hiikiimler
Koordinasyon Esaslan

MADDE 7- (1) Midiirltigtin dier birimlerle igbirligi ve koordinasyonuna iliskin esaslar; is
ve iglemlerin diizenli, givenli ve mevzuata uygun yiiriitiilmesini saglamak tizere Belediye
Baskani tarafindan ¢ikarilacak yonerge ile belirlenir.

(2) Yap1 ruhsati, asansor tescil, yikim ruhsati, kat irtifaki/miilkiyeti ve metruk yapilarla ilgili
islemler icin gerekli imar plani, numarataj, harita, tapu ve saha tespit verileri ilgili
miudiirliiklerden talep edilir; bu miidiirliikler siirecin aksamamasi i¢in gerekli destegi saglar.

(3) Metruk yapilar ile ilgili is ve islemler Imar ve Sehircilik Miidiirliigi tarafindan yiirtitiiliir.

(4) Mudtirlik gorev alanina girmeyen konularda baska bir birim adina islem tesis edemez;
yalnizca imar yoniinden teknik goriis verebilir.

(5) Birimler aras1 gérev ¢akismasi veya tereddiit hdlinde Baskanlik makaminin talimati
esastir.

Ortak Hiikiimler ve Atif

MADDE 8- (1) Bu Yoénetmelikte hitkiim bulunmayan hallerde ilgili mevzuat ve
Stileymanpasa Belediyesi Cergeve Yonetmeligi hitkiimleri uygulanir.

Yiiriirlitkten Kaldirilan Yonetmelik

MADDE 9- (1) Stileymanpasa Belediye Meclisinin .../.../...... tarthli Ve s sayili karariyla
kabul edilen *.......... Midurligii Gorev ve Calisma Yonetmeligi™ yiirlirliikten kaldirilmistir.

Yirirlik

MADDE 10- (1) Bu Yénetmelik, 5393 sayili Kanunun 23 {incii maddesi uyarinca miilki idare
amirine gonderildigi tarihte yliriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 11- (1) Bu Yonetmelik htikiimlerini Siileymanpasa Belediye Baskam ytritiir.
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