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TEKLİF MEKTUBU 
 

TEKLİF SAHİBİNİN 

 

Teklif Sahibinin Adı ve 

Soyadı/Ticaret Unvanı 

:  

Tebligata Esas Açık Adresi :  

Vergi Dairesi :  

Vergi Kimlik Numarası :  

TC Kimlik Numarası 

(gerçek kişi ise) 

:  

Telefon Numarası :  

Faks Numarası                     :  

E-mail Adresi                           :  

 

“Süleymanpaşa Belediyesi Müdürlüklerinde Kullanılmak Üzere Muhtelif Malzeme” 

mal alım işini; 4734 sayılı Kamu İhale Kanunu’nun 22’nci maddesinin (d) bendine göre 

doğrudan temin usulü ile (KDV Hariç) toplam 

………………………….……TL’den yapmayı kabul ve taahhüt ederim. 

Yukarıda adı yer alan alıma ilişkin; teklif mektubu ve teknik şartname okunmuş, 

anlaşılmış ve kabul edilmiştir. Teklif mektubu ve teknik şartnamede teklif fiyata dahil olduğu 

belirtilen masraflar dahil olmak üzere tüm düzenlemeleri dikkate alarak teklif verdiğimizi 

kabul ve beyan ediyoruz. 

Yüklenicinin şartname ve/veya sözleşmeye uygun olarak işi süresinde 

tamamlamaması halinde ayrıca protesto çekmeye gerek kalmaksızın 

teminatı gelir kaydedilir ve varsa sözleşmesi feshedilir. İşi şartname ve/veya 

sözleşmeye uygun olarak süresinde tamamlayamadığım takdirde 

teminatımın gelir kaydedileceğini ve varsa sözleşmenin feshedileceğini 

kabul ve taahhüt ediyorum. 
 

Tarih  Firma Yetkilisinin 

…../08/2026  Adı, Soyadı, Unvan, Kaşe, İmza 

 

 

 

  

1. KISIM – KIRTASİYE MALZEMESİ 

Sıra Malın Cinsi ve Özelliği Birim Miktar 
Birim Fiyat 

(TL, KDV Hariç) 

Toplam 

(TL, KDV Hariç) 

1 A3 Laminasyon Filmi 250 Mikron  Paket 30   

2 A4 Laminasyon Filmi 125 Mikron  Paket 30   

3 A4 Laminasyon Filmi 250 Mikron Paket 3   

4 A3 PVC Cilt Şeffaf Kapak  Paket 2   
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5 A3 PVC Cilt Renkli Kapak  Paket 2   

6 A4 PVC Cilt Renkli Kapak  Paket 15   

7 A4 PVC Cilt Şeffaf Kapak  Paket 5   

8 Alfabetik Ayıraç Seperatör Paket 5   

9 Arşiv Klasör Adet 50   

10 Ataş No:3 Paket 117   

11 Ataş No:4 Paket 165   

12 Ataş No:5 Paket 80   

13 Ataş No:7 Paket 54   

14 Ayaklı Yazı Tahtası (65x100 cm) Adet 5   

15 Bağlı Geniş Klasör Adet 100   

16 Blok Not Kağıdı – Küp Adet 51   

17 Blok Not Kağıdı - Küp, Yapışkanlı Adet 39   

18 Cd Kalemi İnce Uçlu (Kırmızı) Adet 10   

19 Cd Kalemi İnce Uçlu (Mavi) Adet 15   

20 Cd Kalemi İnce Uçlu (Siyah) Adet 10   

21 Cd Kalemi Kalın Uçlu (Kırmızı) Adet 10   

22 Cd Kalemi Kalın Uçlu (Mavi) Adet 15   

23 Cd Kalemi Kalın Uçlu (Siyah) Adet 20   

24 Çelik Kıskaç (12'li) Paket 3   

25 Çift Taraflı Bant Adet 17   

26 
Delgeç Büyük Boy (en az 65 

yaprak delme kapasiteli) 
Adet 3   

27 Delgeç Orta Boy Adet 3   

28 Evrak Sepeti 3 Katlı Plastik Adet 3   

29 Fosforlu İşaretleme Kalemi (Mavi)  Adet 40   
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30 
Fosforlu İşaretleme Kalemi 

(Pembe)  
Adet 40   

31 Fosforlu İşaretleme Kalemi (Sarı)  Adet 90   

32 
Fosforlu İşaretleme Kalemi 

(Turuncu)  
Adet 40   

33 Fosforlu İşaretleme Kalemi (Yeşil)  Adet 40   

34 

Fotoğraf Kağıdı 

(A4 + 5760 dpi - 200 g/gm - 25'li 

paket) 

Paket 100   

35 Fotokopi Kağıdı (A4) (5' li koli) Koli 785   

36 Hazır Etiket (25mm çapında) Paket 5   

37 Hazır Etiket (99,1x34 mm) Paket 4   

38 Istampa Mürekkebi (Kırmızı) Adet 11   

39 İmza Kalemi (Mavi), 1 mm Adet 340   

40 
İmza Kalemi İçi (Mavi), 1 mm  

(25' li Paket) 
Paket 26   

41 İmza Kartonu Adet 4   

42 İşkence (Zımba Teli Sökücü) Adet 5   

43 Kalem Pil AA (Kalın, Alkalin) Adet 942   

44 Kalem Pil AAA (İnce, Alkalin) Adet 434   

45 Kurşun Kalem (Kırmızı) Adet 112   

46 Koli Bandı Adet 565   

47 Kurşun Kalem (Siyah) Adet 162   

48 Makas (Orta Boy)  Adet 33   

49 Maket Bıçağı - Falçata (Büyük) Adet 58   

50 Maket Bıçağı Ucu (Büyük) Paket 36   

51 Mantar Duvar Panosu (60x90 cm)  Adet 2   

52 
Marker Kalem (Kırmızı- Yuvarlak 

Kalın Uç)  
Adet 150   

53 
Marker Kalem (Mavi- Yuvarlak 

Kalın Uç)  
Adet 140   
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54 
Marker Kalem (Siyah- Yuvarlak 

Kalın Uç)  
Adet 300   

55 Marker Kalem Silgisi Adet 50   

56 Mekanizmalı Klasör (Dar)  Adet 905   

57 Mekanizmalı Klasör (Geniş)  Adet 1425   

58 

Metal Gövdeli Profesyonel 

Mekanik Zımba Tabancası için 

Zımba Teli (13/8 mm) 

Paket 46   

59 Paket Lastiği (İnce) Paket 31   

60 Paket Lastiği (Kalın) Paket 5   

61 Plastik Cetvel 30 cm Adet 9   

62 Plastik Spiral 8 mm Paket 2   

63 Plastik Spiral 10 mm Paket 2   

64 Plastik Spiral 12 mm Paket 2   

65 Plastik Spiral 14 mm Paket 2   

66 Plastik Spiral 16 mm Paket 5   

67 Plastik Spiral 18 mm Paket 5   

68 Plastik Spiral 20 mm Paket 5   

69 Plastik Spiral 22 mm Paket 5   

70 Plastik Spiral 25 mm Paket 5   

71 Plastik Spiral 45 mm Paket 5   

72 Plastik Spiral 51 mm Paket 5   

73 
Plastik Şeffaf Poşet Dosya  

(A4 100' lü)  
Paket 330   

74 Plastik Telli Dosya (50' li) Paket 197   

75 Proje Dosyası (A4 10’lu)  Adet 22   

76 Sekreterlik Adet 10   

77 Stick Yapıştırıcısı Adet 237   
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78 Şerit Daksil Adet 10   

79 Termal Rulo (56 mm x 16 m) Adet 500   

80 Termal Rulo (80 mm x 30 m) Adet 1.000   

81 Tutkal Yapıştırıcı Adet 8   

82 Tükenmez Kalem (Kırmızı) Adet 50   

83 Tükenmez Kalem (Mavi) Adet 2.125   

84 Tükenmez Kalem (Siyah) Adet 50   

85 Yapışkanlı Ayıraç (Film Index)  Paket 52   

86 
Yapışkanlı Not Kağıdı (5 x 4 cm, 3' 

lü Paket, Renkli)  
Paket 110   

87 Yumuşak Silgi Adet 100   

88 Zarf (Sarı A4) Paket 33   

89 Zarf (Sarı A6) Paket 2   

90 Zarf (Sarı, Torba, 13x17 cm)  Koli 5   

91 Zımba Makinası (No:10) Adet 6   

92 Zımba Makinası (Arşiv Tipi) Adet 1   

93 Zımba Makinası (No: 24/6) Adet 10   

94 Zımba Teli (10/1) Paket 251   

95 Zımba Teli (23/13)  Paket 55   

96 Zımba Teli (24/6)  Paket 155   

97 Büyüteç (Orta Boy) Adet 4   

98 Çizim Kalemi (M) Adet 5   

99 Çizim Kalemi Ucu Adet 10   

Toplam Tutar  
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Ek: Teknik Şartname (8 Sayfa) 

 

Açıklamalar: 

1- Bu alımdaki kısım sayısı 2’dir. İstekliler; kısımların birine, birkaçına veya tamamına teklif 

verebileceklerdir. Ancak, teklif verilen kısım veya kısımların içerisinde yer alan kalemlerinin 

tamamına teklif verilmesi zorunludur. Ekonomik açıdan en uygun teklif, kısım bazında 

yapılacak değerlendirme sonucunda belirlenecektir. 

2- Tekliflerin; 14.08.2026 Cuma günü saat 16:00’ya kadar 100. Yıl Mahallesi Suna Kan 

Caddesi No:40 Süleymanpaşa/Tekirdağ adresinde bulunan Süleymanpaşa Belediyesi Destek 

Hizmetleri Müdürlüğü’ne teslim edilmesi veya destek@suleymanpasa.bel.tr adresine 

gönderilmesi gerekmektedir. 

3- Ödemelere ait Damga Vergisi teklif fiyata dahil olup; oranı, KDV hariç fatura tutarının 

binde 9,48’i kadardır. 

 

4- Süleymanpaşa Belediye Başkanlığı’nın TR33 0001 5001 5800 7302 0817 

48 IBAN numaralı hesabına “Muhtelif Malzeme teminatı” açıklamasıyla 

5.000,00 TL teminat yatırılacaktır. Teminatın yatırıldığına ilişkin belgenin 

teklifin ekinde gönderilmesi zorunludur. Ekonomik açıdan en uygun teklife 

ait teminat kabul işlemlerinin tamamlanmasının ardından iade edilecektir. 

Diğer teklif veren isteklilerin teminatları teklif değerlendirme sürecinin 

tamamlanmasının ardından hemen iade edilecektir.  

 

5- Teklif vermeye yetkili kişi tarafından her sayfası ad soyad/ticaret unvanı 

yazılarak imzalanacaktır. 
 

İlgili personel: Açelya ERGUVAN, Telefon:02822595959, Dahili:2114  

2. KISIM - TONER 

Sıra Malın Cinsi ve Özelliği Birim Miktar 
Birim Fiyat 

(TL, KDV Hariç) 

Toplam 

(TL, KDV Hariç) 

1 OKİ-1120 Yazıcı İçin Siyah Şerit Adet 50   

Toplam Tutar  


